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Acceso 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Configuración” le permitirá modificar el nombre de la base de 

datos. 

Al seleccionar “Conectar”, le emitirá el siguiente mensaje: 

 

Se habilitará el campo de “Usuario”, para que usted pueda escribir su nombre de usuario, y 

su contraseña, para tener acceso al sistema. 
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Referenciales. 

Curso 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

  



 

 
7 

Bachiller 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Turno 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Materia 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Estrategia de evaluación 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de identificación 

de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionado en el teclado la opción 

de fn+f3. 

Al cargar el dato en los campos, el cursor volverá al campo de “estrategia”, por si desea 

ingresar más datos.  

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Cláusula de contrato 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Tipo de examen 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

 



 

 
19 

Motivo de justificación de ausencia de docente 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Motivo permiso de ausencia docente 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Requisito de inscripción 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Docente 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Funcionario”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar el dato en los campos, el cursor volverá al campo de “materia”, por si desea 

ingresar más datos.  

Al cargar todos los datos en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el 

siguiente mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 



 

 
27 

Motivo justificativo de ausencia de alumnos 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 

 



 

 
28 

 

 

Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Lista de alumnos. 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Contrato”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 
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 Al cargar el campo de “Inscripción”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar todos los daros en los campos, el cursor volverá al campo de “Inscripción”, por si 

desea ingresar más datos.  

Al cargar todos los datos en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el 

siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Funcionarios 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Persona”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

  



 

 
33 

Personas 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Usuario 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Sucursal 

 

Opciones: Agregar, Modificar, Guardar, Cancelar, y Borrar. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar el dato en el campo, y seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente 

mensaje: 
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Al seleccionar el botón de “Modificar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato 

que se desea modificar, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

 

Al seleccionar el botón de “Borrar”, se habilitará la grilla para que seleccione el dato que 

se desea borrar, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Módulo de gestión académica 

Malla curricular 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Curso”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Bachiller”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Materia” por si 

se desea cargar más datos. 
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar la carga horaria 

de los datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Convocatoria 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Malla curricular”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia extracurricular”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Materia 

extracurricular” por si se desea cargar más datos. 
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar la fecha de 

convocatoria de los datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Planificación Académica 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Malla curricular”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Materia” por si 

se desea cargar más datos. 
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar el tema, 

actividad y capacidad de los datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Planificación de Curso 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Malla curricular”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Turno”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Docente”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 También tendrá la opción de seleccionar el botón de “Listo”, para cargar datos de 

otro día.  

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Materia” por si 

se desea cargar más datos.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar la hora de los 

datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Planificación de examen 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Tipo de examen”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Materia” por si 

se desea cargar más datos.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar la fecha de los 

datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Requisito de inscripción 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Requisito de inscripción”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Requisito de 

inscripción” por si se desea cargar más datos.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Módulo de gestión operativa 

Contrato de docente 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “ID Docente”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la docente, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la planificación de curso, o atreves del buscador, el cual 

aparece seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Cláusula”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la cláusula, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando 

en el teclado la opción de fn+f3.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Asistencia de docente 

 

 Al ingresar el número de contrato, se registra la hora de entrada del docente. 

 Al ingresar el ID de asistencia para ingresar la salida del docente, deberá presionar 

el botón “S” para guardar el registro. 
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Justificativo de ausencia de docente 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Contrato”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del contrato, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Motivo”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del motivo, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 

 

  



 

 
64 

Permiso de ausencia de docente 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Contrato”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del contrato, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Motivo”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del motivo, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Reemplazante por área 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Contrato”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del contrato, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Materia”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de materia, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3.  
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Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Cronograma Académico 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al cargar todos los datos, se carga la grilla y el cursor vuelve al campo de “Actividad” por 

si se desea cargar más datos. 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar la fecha de los 

datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 

 

 

 

También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Módulo de gestión documental 

Inscripción 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar los datos. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Asistencia de alumnos 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Lista de alumnos”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del contrato, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3. 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 

 

 

 

 

También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Justificativo de ausencia de alumnos. 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Motivo”, puede ingresar directamente el código de 

identificación del motivo, o atreves del buscador, el cual aparece seleccionando en 

el teclado la opción de fn+f3. 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 

 

 

 

 

También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Sanción de alumno 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 



 

 
80 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 

 

 

 

 

También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Deserción de alumno 

 

Opciones: Agregar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 

 

 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 
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Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 

 

 

 

 

También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Calificación de proceso y trabajo final 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar los datos del 

puntaje. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 

 

 

 

También se encuentra la operación de “Cancelar” 
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Planilla de calificación. 

 

Opciones: Agregar, Editar, Guardar, Cancelar, y Anular. 

Al seleccionar “Agregar”, se generará un código de identificación para el nuevo registro 

que se desea ingresar.  

 

 Al cargar el campo de “Planificación de curso”, puede ingresar directamente el 

código de identificación de la materia, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

 Al cargar el campo de “Lista de alumnos”, puede ingresar directamente el código de 

identificación de la lista de alumnos, o atreves del buscador, el cual aparece 

seleccionando en el teclado la opción de fn+f3. 

Al seleccionar el botón de “Guardar”, se emitirá el siguiente mensaje: 
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Si desea “Editar” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

El cual traerá los datos del registro en el formulario, el cual permitirá editar los datos del 

puntaje. 

Si desea “Anular” los datos, deberá buscar el código de identificación del registro en el 

buscador: 

 

Luego de buscar los datos, deberá seleccionar el botón de “Anular”. 
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También se encuentra la operación de “Cancelar” 

 

 

 

 


